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Circ. N. 21 Alghero 1/10/2020

[LI.5. - "E. FERMI" - ALGHERO
Prot. 0012527 del 01/10/2020
{(Uscita)

Ai Docenti

Alla DSGA - All’Albo - Sede

Per notifica individuale Al Sito www.liceoalghero.edu.it

Oggetto: "compilazione del registro elettronico”

In ordine all’utilizzo del registro elettronico adottato presso questo Istituto, si ritiene opportuno e altresi utile
ricordare alle SS.LL. che ogni Docente ha il dovere di compilare diligentemente il registro elettronico e tale
redazione & necessaria per assicurare il corretto funzionamento del team/consiglio di classe e per certificare
le valutazioni degli alunni.

Si riporta I'attenzione dei Docenti dell’Istituto sull’obbligo di compilare quotidianamente il registro
elettronico in ogni sua parte, in particolar modo nelle seguenti sezioni:

e Firma del docente (entro e non oltre 15’ dall’inizio della lezione)

e Assenze degli alunni (entro e non oltre 15’ dall’inizio della lezione)

e Giustificazioni / controllo on-line delle assenze (entro e non oltre 15’ dall’inizio della | ora di lezione)

e Entrate posticipate o uscite anticipate

e Ritardi

e  Giustificazioni dei ritardi

e Argomento del giorno nel dettaglio (per es. il titolo dei brani letti, gli esercizi assegnati come compito,
gli argomenti delle verifiche...)

e Metodologia di lavoro (lezione frontale, verifica scritta, verifica orale, esercitazione, lavoro di gruppo,
lavoro a coppie, recupero individuale, potenziamento, peer education, ricerca-azione, compito di
realta...)

e Note disciplinari

e Annotazioni

e Data e ora di eventuali colloqui con i genitori per motivi didattici e/o disciplinari

e Data e ora di eventuali colloqui telefonici per motivi didattici e/o disciplinari

e Eventuali comunicazioni riguardanti uscite didattiche e/o avvisi vari riguardanti uscite anticipate per
assemblea sindacale e/o scioperi a cura dei coordinatori di classe e/o dei referenti di plesso;

e Fuori classe (con motivazione e orario);

e Votiin seguito a verifiche scritte e/o orali.

In particolare riguardo ai voti si ricorda che I'articolo 2 com.4 del D.P.R.249 del 24/06/1998 (” Statuto delle
studentesse e degli studenti”), ribadisce che: “[...] Lo studente ha inoltre diritto a una valutazione trasparente
e tempestiva, volta ad attivare un processo di autovalutazione che lo conduca a individuare i propri punti di
forza e di debolezza e a migliorare il proprio rendimento.” Dunque la valutazione nei confronti dell’alunno
deve essere contestuale all’'interrogazione orale e trasparente, anche per quanto riguarda la trascrizione nel
registro elettronico, VISIBILE Al GENITORI.
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Inoltre, in ottemperanza alla normativa vigente in materia di dematerializzazione della P.A., si invitano i Sigg.
Docenti, a inserire scrupolosamente la documentazione (i verbali del dipartimento, i verbali dei consigli di
classe, i verbali del Collegio dei docenti, i verbali delle commissioni, le programmazioni del dipartimento, le
programmazioni della classe, le programmazioni per materia / disciplina, le relazioni finali per materia, i

programmi svolti per materia,...), scegliendo in maniera opportuna il campo “Categoria” e il campo
“Destinatari” nel rispetto della modulistica prevista e della tempistica richiesta.
Gli allegati potranno essere inseriti in formato doc o pdf:

Documento Categoria Incaricato Destinatari Tempistica
verbale del VERBALI DI Segretario del | Docenti del Entro 3 gg
dipartimento DIPARTIMENTO dipartimento dipartimento
verbale del consiglio | VERBALI CLASSI Segretario del CdC | | docenti della Entro 3 gg
di classe classe
verbale del CdD VERBALI COLLEGIO DElI Segretario del CdD | Tutti i Docenti Entro 3 gg

DOCENTI
verbale commissione | VERBALI DELLE Segretario della | Docenti della Entro 3 gg
COMMISSIONI commissione commissione
la programmazione PROGRAMMAZIONI DEL | Coordinatore del | Docenti del Entro 7 gg
del dipartimento DIPARTIMENTO dipartimento dipartimento
la programmazione PROGRAMMAZIONE Coordinatore di Docenti, Genitori, | Entro 30
della classe DELLA CLASSE classe studenti ottobre
la programmazione PROGRAMMAZIONE Il docente della Docenti, Genitori, | Entro 30
per PER materia/disciplina | studenti ottobre
materia/disciplina MATERIA/DISCIPLINA
la relazione finale per | RELAZIONE FINALE Docente | docenti della Entro data
per CLASSE materia/disciplina | classe scrutini
materia/disciplina
il programma svolto PROGRAMMA SVOLTO Docente | docenti della Entro data
per PER materia/disciplina | classe scrutini
materia/disciplina MATERIA/DISCIPLINA
Documenti relativi DOCUMENTI SCRUTINIO | Coordinatore di | docenti della Immediata
allo scrutinio INTERMEDIO classe classe
INTERMEDIO
Documenti relativi DOCUMENTI SCRUTINIO | Coordinatore di | docenti della Immediata
allo scrutinio FINALE | FINALE classe classe
la programmazione PROGRAMMAZIONE Tutor PCTO classe | | docenti della Entro 30
PCTO PCTO CLASSE classe novembre
Relazione finale PCTO | RELAZIONE FINALE Tutor PCTO classe | | docenti della Entro 30
PCTO CLASSE classe giugno
la programmazione PROGRAMMAZIONE ED. | Tutor E.Civica | docenti della Entroil 30
ed. civica CIVICA CLASSE della classe classe ottobre
Relazione finale ed. RELAZIONE FINALE ED. Tutor E.Civica | docenti della Entro data
civica Civica CLASSE della classe classe scrutini
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Per la firma dei documenti attivare le opzioni L] presa visione e [J adesione

Il registro elettronico € in continua evoluzione. Per questa prima fase dell’anno scolastico 2020-2021 sono
state apportate le seguenti sostanziali modifiche:

1. FIRMA REGISTRO DI CLASSE — DEFINIAMO LA TIPOLOGIA DELLA LEZIONE

In corrispondenza della firma su registro di classe & possibile indicare la tipologia di lezione che si sta
svolgendo, scegliendo tre queste alternative:

Lezione in presenza (corrisponde al default proposto, che ci auguriamo tutti sia il piu utilizzato),
Didattica Digitale Integrata (da selezionare quando la lezione si svolge esclusivamente in modalita remota),

Modalita mista (da selezionare se una parte degli studenti si trova in classe e una parte & collegata da
remoto).

2. MAGGIORE CHIAREZZA NELLA COMPILAZIONE DEI COMPITI ASSEGNATI

La compilazione della data di consegna dei compiti assegnati non & pil facoltativa, ed € possibile assegnare
compiti anche per 3 giorni futuri (differenti o uguali che siano).

3. LE “NOTE DISCIPLINARI” DIVENTANO “NOTE”

La voce Note disciplinari diventa Note, ovvero una funzionalita con cui il docente pud annotare, oltre alle
classiche note disciplinari, anche informazioni generiche, come ad esempio quella relativa all’alunno che si
reca in segreteria o che esce dall’aula per andare in un determinato luogo della scuola.

Per una maggiore informazione si invitano i Sigg. Docenti a prendere visione delle guide Argo ai seguenti
indirizzi:

e https://didup.it/didup-le-novita-per-il-nuovo-anno-scolastico/

e https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf

o chiedere ai Docenti con funzione “Referente registro elettronico” presenti nei vari plessi.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Mario Peretto
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